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MANUAL PARA USUARIO

Pedido de Solicitud por Imagenes
prestaciones médicas

Con el objetivo de mejorar los servicios de atenciéon hacia nuestros matriculados les proponemos esta
modalidad de trabajo que le permitira cargar Solicitudes por Imagenes desde cualquier dispositivo
conectado a internet.

Pensamos que la operatoria serd sin dudas mas agil y transparente, con ventajas para el Matriculado,
las Delegaciones y las Obras Sociales y una manera segura, confiable y con la posibilidad de llevar un
registro de los pacientes y érdenes emitidas, posibilitando un mejor control de las prestaciones brindadas.
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Aclaracion

Recorda que tenes que estar matriculado y pertenecer al padréon de prestadores de Colegio para
poder tener acceso.

Operatoria

1. Ingresar al Sitio Autogestion, a través del siguiente enlace:
https://autogestion.cokiba.org.ar/web/index.php completa con tu Matricula y Contrasena
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2. Accede a “Gestidn de Autorizacién y Facturacién online” desde el Sitio Autogestion
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[ Gestion de Autorizacion y Facturacion online ]

*todos los campos con asteristos son obligatorios
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3. Presionar en “Gestién de Autorizacién y Facturacién online”
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Solicitud de Facturacion

[ Gestion de Autorizacién y Facturacion online J

4. En esta instancia se debe presionar en el botén “Nueva Solicitud” donde se desplegara el formulario para
ingresar los datos correspondientes.
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5. Ingreso de Obras Sociales Sancor Salud por medio del Listado de Obras Sociales y luego presionar
en el botdn verde Aceptar.

[ Sancor Salud ]

*todos los campos con asteristos son obligatorios
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6. Se podré optar por validar el beneficiario mediante N° de afiliado o DNI.

El sistema arrojara informacion valiosa referida al beneficiario como ser tipo de plan y condicién
impositiva. Presionando el botdn confirmar, el paciente quedara validado para la atencion.

7. Se presentara la pantalla de carga. El tratamiento serd autorizado sesién por sesién.
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Observaciones: completar SOLO en caso que se deba realizar una aclaracion al envié del tratamiento

*todos los campos con asteristos son obligatorios
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Fecha de prescripcion médica (validez 60 dias)

Fecha Prescripcion
noviembre 2021
b ma m jju w sa do &
2 3
Diagnostico

Tipo de practica

Moduba Consultars

WModukn Especizlidad

Modu rerake Lirdatco

El listado de practicas estara habilitado a partir de la Especialidad u orientacion que tenga cada
profesional acreditada en el Colegio.

“todos los campos con asteristos son obligatorios



DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

V 4 COLEGIO DE KINESIOLOGOS %@sancorSalud

Grupo de Medicina Privada

Practica adicional

Para comenzar con la autorizacién del tratamiento se debera presionar en Agregar sesion.

Agregar fecha de sesion

10020022

| | Utilizar solo para autorizaciones con formulario 4

noviembre 2021

ma mi ju wvi s3a do

- B

WUTTHIAR
'.!r{n-ﬂ.am‘mu.h'-

*todos los campos con asteristos son obligatorios

Sede Central: Diag 74 N° 783 - La Plata Tel: 0800-122-0873

06

cokiba.org.ar



V ") COLEGIO DE KINESIOLOGOS %@sancorSalud

DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

Grupo de Medicina Privada

Formulario 4

Es utilizado en el caso que el afiliado haya consumido todas las sesiones correspondientes a su plan.

Es tramitado por el beneficiario ante la Obra Social. El mismo posee la cantidad de sesiones autorizadas
excepcionalmente y el médulo de prestacion.

Esto permitira continuar con el tratamiento en el caso que la plataforma arroje un rechazo en la autorizacion.

ingresar numero sin
los primeros ceros
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En ambos casos para Autorizar la misma, se debera presionar en el botén verde Validar.
Una vez autorizada la Sesion se vera de la siguiente manera.
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Resultara una buena practica realizar el registro diario de las sesiones, no obstante a ello, el calendario
se posicionara en el dia actual de la registracion habilitando 6 dias hacia atras, siempre y cuando los mismos
correspondan dentro del mismo mes.

Botdn “Anular Sesion”
En caso de cargar una sesion por error se podra optar por anular la misma, apretando el botén “anular”
Es importante destacar, que al anular las sesiones se devuelve el cupo al afiliado.

*todos los campos con asteristos son obligatorios
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Carga Frente Prescripcion médica.

7 —
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Solo sera obligatoria la carga del frente de la prescripcién médica.
La carga del archivo, podra ser realizada antes o durante el tratamiento, siendo obligatorio antes de enviar al
auditor.

Botdn verde Es aconsejable finalizar el tratamiento para enviar la solicitud al auditor. En el caso de facturar
en forma parcial se debe tener en cuenta que la fecha de prescripcion médica no encuentre vencida.

@ Boton negro envia el tratamiento con las sesiones autorizadas al auditor para la facturacion del mismo a la
Obra Social

Ejemplos de funcionalidad

Si se genera una solicitud y la mima se encuentra en estado borrador la plataforma enviara el siguiente
mensaje para continuar.

En caso gue la solicitud se haya enviado al auditor y se quiera continuar con el tratamiento la plataforma
enviara el siguiente mensaje.

nforracian

*todos los campos con asteristos son obligatorios
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8. Bandeja de tratamiento:
Para proseguir con la carga de las sesiones de un mismo tratamiento se debera presionar en el icono @ vy el
sistema presentara el registro del tratamiento y las sesiones ya autorizados.

El (#) corresponde a cada tratamiento que podra estar iniciado (borrador); enviado (auditado);
facturado (integrado)

Para realizar una blUsqueda mas especifica se debe ingresar en la seccion de Buscar/filtros.

Enelicono de lalupa realizara la busqueda de los valores indicados en las columnas (#; nombre de
afiliado; etc)
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SWISS MEDICAL

Para los casos que se deba proceder a anular la solicitud, se debe ingresar a la bandeja de tratamientos.
Presionar en la cruz roja ¥ para poder anular la solicitud. (tener en cuenta para borrar la solicitud primero
se debe anular las seciones del tratamiento.)
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*todos los campos con asteristos son obligatorios



